
Aus dem Ratgeber Vereinspraxis 
ISBN 3–923126–94–8 (AG SPAK) 

ISBN 3–928053–42–6 (Stiftung Mitarbeit) 

 

Muster einer Abmahnung 

 

Name 

Anschrift 

 

München, den ..... 

 

Betrifft: Verstoß gegen Ihre arbeitsvertraglichen Pflichten 

 

Sehr geehrte/r Frau / Herr ........................... , 

 

Zu unserem Bedauern kommen Sie trotz unseres Gespräches am ..... weiterhin Ihren 

arbeitsvertraglichen Pflichten nicht nach. 

 

Anlaß: 

(Beispiel:) Am 3.5. dieses Jahres erschienen Sie unentschuldigt eine Stunde verspätet an Ihrem 

Arbeitsplatz. 

 

Ihr beschriebenes Verhalten steht im Widerspruch zu Ihren arbeitsvertraglichen Pflichten. Bei einer 

Wiederholung der Pflichtverletzung sähen wir uns gezwungen Ihnen zu kündigen. Wir fordern Sie 

daher auf, Ihre arbeitsvertraglichen Verpflichtungen pflichtgemäß zu erfüllen. 

 

Eine Kopie dieser Abmahnung nehmen wir zu Ihren Personalakten. 

 

(Ort / Datum)  

 

(Unterschrift) 


